Hướng dẫn website mầm non Tường Vy
Mục lục
1Hướng dẫn website mầm non Tường Vy


2I.
Hướng dẫn đăng bài viết mới


9II.
Hướng dẫn chỉnh sửa bài viết


13III.
Hướng dẫn xóa bài viết


14IV.
Đăng ảnh vào mục Thư viện ảnh


19V.
Thay đổi banner chính ở trên cùng


22VI.
Thêm tài Nguyên Dạy Học


27VII.
Thay đổi video tiêu biểu




I. Hướng dẫn đăng bài viết mới 
1. Truy cập vào trang http://mntuongvy.edu.vn/administrator/index.php, sau đó nhập:
· User Name: tuongvy
· Password: TuongVy
Sau đó nhấn Log in
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2. Trong giao diện Administration, truy cập vào menu Content > Articles
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3. Trong giao diện Articles, nhấn nút New để thêm bài viết 
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4. Trong giao diện Đăng bài viết mới, nhập tên Tiêu đề bài viết vào ô Title.
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5. Trong ô Alias, nhập vào tên tiêu đề bài viết không có dấu.
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6. Trong ô Danh mục, nhấn vào nút [image: image6.png]


 để xổ ra danh sách danh mục
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7. Tìm và chọn danh mục cần thêm
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8. Nhập nội dung bài viết
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9. Để chèn thêm hình ảnh vào bài viết, nhấn vào nút Image bên dưới nội dung bài viết
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10. Nhấn vào nút Browse… để tải ảnh từ máy tính. 
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11. Chọn ảnh cần tải sau đó nhấn Open
Lưu ý: tên ảnh không được có khoảng trống, và không được có dấu.
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12. Nhấn vào nút Start Upload để tải ảnh lên
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13. Chọn ảnh cần chèn vào sau đó nhấn Insert 
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14. Ảnh sau khi được chèn thành công.
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15. Sau khi thêm nội dung và ảnh vào bài viết xong, nhấn vào nút Save & Close để lưu bài viết và về lại giao diện ban đầu.
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II. Hướng dẫn chỉnh sửa bài viết
1. Trong giao diện Articles, nhấn vào bài viết cần chỉnh sửa
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2. Nhập vào thông tin cần chỉnh sửa
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3. Chọn lại danh mục khác(nếu cần)
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4. Chỉnh sửa lại nội dung bài viết, xóa hoặc chèn ảnh khác.
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5. Sau khi chỉnh sửa xong nội dung, nhấn nút Save & Close để lưu lại và trở về giao diện Articles.
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III. Hướng dẫn xóa bài viết

1. Trong giao diện Articles, nhấn nút [image: image22.png]


 bên trái bài viết cần xóa, sau đó chọn Trash
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2. Nếu cần xóa nhiều bài viết, đánh dấu vào những bài viết muốn xóa
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3. Sau đó nhấn nút Trash để xóa bài viết đã chọn
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IV. Đăng ảnh vào mục Thư viện ảnh

1. Trong giao diện Administration, truy cập vào menu Components > JoomGallery > Image Upload
2. Trong giao diện Image Upload, nhấn vào nút Browse… để bắt đầu chọn ảnh tải lên
3. Tìm tới thư mục chứa ảnh, nhấn chọn ảnh cần tải lên, sau đó nhấn Open.

4. Nhấn nút [image: image26.png]


 để chọn danh mục chứa ảnh
5. Nhập tên cho ảnh, sau đó nhấn Upload
V. Thay đổi banner chính ở trên cùng

1. Trong giao diện Administration, truy cập vào menu Content > Media Manager.
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2. Đánh dấu ảnh banner cũ tên lytutrong.jpg, sau đó nhấn nút Delete.
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3. Nhấn nút Browse… để bắt đầu chọn hình banner mới.
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4. Tìm tới thư mục chứa ảnh banner mới, nhấn chọn ảnh, sau đó nhấn Open.

Lưu ý: tên banner mới phải trùng tên với banner cũ, ở đây là: lytutrong.jpg
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5. Kiểm tra lại tên banner, sau đó nhấn nút Tải lên.
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6. Thông báo đã tải lên thành công
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VI. Thêm tài Nguyên Dạy Học

1. Trong giao diện Administration, truy cập vào menu Components > Phoca Download > Files.
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2. Trong giao diện Files, nhấn vào nút New để bắt đầu thêm tới tài nguyên dạy học
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3. Nhập tiêu đề vào ô Title.
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4. Trong ô Alias, nhập tiêu đề bài viết bằng tiếng việt không dấu
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5. Trong ô Category, nhấn vào nút [image: image37.png]


 để xổ ra danh sách danh mục, sau đó chọn loại danh mục cho bài viết
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6. Trong ô Filename, nhấn vào nút Select Filename, để bắt đầu chèn tài nguyên.
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7. Trong cửa sổ mới, nhấn vào thư mục Tai_Nguyen_Day_Hoc.
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8. Trong thư mục Tai_Nguyen_Day_Hoc, tìm đến thư mục chứa tài liệu cần chèn vào. Ví dụ ở đây tập tin cần chèn vào nằm ở thư mục Dao_duc, con của thư mục Khoi_1, trước hết nhấn vào thư mục Khoi_1 để truy cập.
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9. Tiếp tục nhấn vào thư mục Dao_duc.
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10. Nhấn vào tập tin cần thêm, ở đây là vi_du.pptx.
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11. Sau khi tài liệu được tải lên thành công, nhấn nút Save & Close để lưu lại và trở về giao diện File trước đó.
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VII. Thay đổi video tiêu biểu

1. Truy cập menu Extensions > Module Manager
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2. Chọn Video giới thiệu
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3. Nhấn chọn khung hình trong ô nội dung
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4. Nhấn tiếp vào nút Insert/ Edit embeded media
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5. Nhập đường dẫn video cần thay vào ô File/URL sau đó nhấn Insert
[image: image49.png]InsertiEdit Embedded Media

General | Advanced || Source

General

Type [1frame

File/URL  f://www.youtube.com/watch?v=W91p-RGON3Y|

t Dimensions [210 | x [157

Constrain Proportions

Preview

SMS Hoc Tap

i» 5





6. Nhấn nút Đổi trình soạn thảo để chỉnh lại kích thước cho video
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7. Chỉnh lại kích thước width=”210”, height=”157”
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8. Nhấn Save & Close để lưu lại và   trở về trang trước
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